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Prot. 1930                        Colico 28/04/2020 
Circolare n. 135 

 

Al personale Docente (...@mpolo.it) 
 

e,p.c. 

Al DSGA 

Al presidente del Consiglio di istituto 

 

Istituto di Istruzione Superiore Marco Polo di Colico 

 
Oggetto: Formazione on line – Piattaforma TEAMS – Office 365 
 
 In linea con la circolare n. 129 del 10/04/2020, l’Istituto ha espletato la procedura di selezione per 
individuare l’unità di personale a cui affidare l’incarico per la Formazione on line dedicata all’uso della 
Piattaforma TEAMS DI OFFICE 365.  
Nel ringraziare i docenti che hanno avanzato la loro candidatura, informo che l’incarico è stato assegnato 
alla prof.ssa Chiara Pozzoli.  L’insegnante Pozzoli ha elaborato il Progetto Formativo che trovate allegato 
alla presente. 
 
Sinteticamente il corso di formazione risponde all’esigenza di: 
- introdurre alla nuova dimensione relazionale docente -studente/i all’interno del contesto di 

apprendimento della didattica a distanza; 
- guidare all’uso degli strumenti disponibili nella piattaforma TEAMS e alla loro possibile e proficua 

integrazione con altre app disponibili nella suite Office 365. 
 
Il progetto formativo prevede una equilibrata combinazione di coordinate teoriche, guida alla piattaforma 
e attività di laboratorio, contesto sicuramente utile per l’esercitazione delle nuove competenze. 
Il corso si svilupperà secondo il seguente calendario: 
 

GIORNI orario 

Lunedì 04/05  

ore 14.00-16.00 

Mercoledì 06/05  

Venerdì 08/05 

Mercoledì 13/05 

Venerdì 15/05 

 
Il calendario risulta impegnativo: tre appuntamenti ravvicinati nella prima settimana rispondono 
all’esigenza di chiudere il corso entro la metà di maggio al fine di assicurare la scoperta e il conseguente uso 
degli strumenti valutativi a tutti i partecipanti in vista della chiusura dell’a.s.  
Sono pienamente consapevole delle fatiche che stiamo vivendo e per questo motivo, sulla base delle 
informazioni in mio possesso, mi sento di invitare i partecipanti al corso ad assegnare agli studenti attività 
di studio autonomo che non prevedano attività di correzione di singoli elaborati nell’arco della prossima 
settimana. 
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In allegato è disponibile l’elenco dei docenti che avevano dichiarato la loro disponibilità alla formazione. Il 
gruppo è abbastanza ampio e sicuramente ha livelli di partenza diversi. Questa eterogeneità sarà tenuta 
presente adottando durante il corso una serie di scelte organizzative utili ad accompagnare il percorso di 
tutti (tutoraggio durante i laboratori, quesiti/chat, tutorial…). 
 
Concludo ricordando le disposizioni date già in precedenza in merito alla comunicazione interna. Dal 
15/04/2020 la casella nome.cognome@mpolo.it si configura come casella professionale istituzionale a cui 
l’istituto invierà ogni tipo di comunicazione (disposizioni/circolari generali – decreti/richieste 
individuali/incarichi individuali). L’uso della casella ha facilitato il contatto tra docenti in una serie di 
procedure svolte negli ultimi giorni.  In caso di problematiche relative alla gestione e/o consultazione della 
casella @mpolo.it, invito a contattare il servizio di assistenza alla seguente casella assistenza@mpolo.it. 
 

Ringraziare tutti per la collaborazione attivata e l’impegno investito nella DAD sia per il benessere 
degli studenti e delle studentesse, sia per sostenerli nei percorsi di apprendimento, invio cordiali saluti. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Catia Caterina Baroncini 

      (Firma digitale ai sensi del  D.Lgs. 82/2005 e s.m.i.)  
 
 
Allegati: 
- progetto formativo 

- elenco partecipanti alla formazione on line.   
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