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Prot. n.5377.7.6.a                                      Colico, 16.11.2018 
Circ. Int. N. 53 

 
Al Personale ATA dell’Istituto – Sede 
Al Sito WEB  
All’Albo on line 
Atti  

 
 
 
OGGETTO: DISPONIBILITA’ INCARICHI SPECIFICI ex art. 47 e PRESTAZIONI  AGGIUNTIVE  
                    ex art. 88  -  PERSONALE ATA  - AVVISO A.S. 2018/2019 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Vista   la Legge n. 59/1997;  
Visto   il D.P.R. 275/99;  
Visto  il D. Lgs n.165/2001; 
Visto   il CCNL comparto Scuola del 29/11/2007, Capo V artt. 44-62, Capo VI artt. 63-68, Capo VII artt.72-

76, capo VIII art. 88; 
Vista   la sequenza contrattuale ATA del 25/07/2008 prevista dall’art. 62 del CCNL 29/11/2007; 
Visto   il C.C.N.L. 23/01/2009 - biennio economico 2008/2009; 
Visto  il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca del 19/04/2018 triennio 2016-2018;  
Visto   il D. Lgs. n. 81/2008 e successive modifiche ed integrazioni;  
Visto   il Regolamento Europeo sulla Privacy 2016/679 che integra e modifica le disposizioni contenute nel 

D.Lgs 196/2003; 
Visto   il D. Lgs. n. 150 del 27/10/2009;  
Vista  la legge n. 107/2015;   
Visto   il PTOF - Piano Triennale dell'Offerta Formativa – aa.ss. 2016 /2019 approvato dal Consiglio di 

Istituto in 14/01/2016 ed aggiornato per l’a.s. 2018/2019 in data 06.11.2018 dal Collegio Docenti e 
dal Consiglio d’Istituto con Delibera n. 16; 

Visto   l'organico del personale ATA per l’a.s. 2018/2019; 
Visto il Piano di lavoro e delle attività del Personale ATA prot. n. 4576.7.6.a del 01.10.2018 per l’a.s. 

2018/2019 proposto dal Direttore SGA ed adottato dal Dirigente Scolastico con provvedimento del 
03.11.2018 prot. n. 5146.7.6.a; 

Viste le disponibilità finanziarie comunicate con Nota MIUR prot. n. 19270 del 28/09/2018 “A.S. 
2018/2019; 

 

COMUNICA e PROPONE 
 

al personale ATA la disponibilità dei seguenti INCARICHI SPECIFICI ex art 47 e delle PRESTAZIONI 
AGGIUNTIVE ex art. 88 CCNL Scuola 29/11/2007 per l’a.s. 2018/2019: 
 

A) Incarichi specifici art. 47 CCNL Scuola: 
 
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI:   
- gestione procedure complesse, archiviazione pratiche, altri adempimenti emergenti 
  al momento non prevedibili:            n. 02 unità 
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ASSISTENTI TECNICI:   
 
- Supporto alla gestione e assistenza alla rete informatica dell’Istituto e manutenzione straordinaria  
   apparecchiature tecnologiche hardware e software :       n. 01 Unità 
 
 
COLLABORATORI SCOLASTICI:  
 

- Supporto alunni DA/BES con difficoltà motorie e cura alla persona   massimo n. 03 unità  
- Coordinamento Primo Soccorso:            n. 01 unità 
- Coordinamento Antincendio:            n. 01 unità 

 
 

B) INCARICHI /PRESTAZIONI AGGIUNTIVE ART. 88 CCNL Scuola o altre risorse 
 
 

COLLABORATORI SCOLASTICI:  
 
- Responsabile distribuzione materiale – gestione magazzino:     n.  01 unità  
- Pulizia straordinaria spazi esterni, cura del cortile e del verde:     n.  02 unità 
- Spargimento sale:         max  n. 02 unità 
- Piccola manutenzione:        max n. 02 unità 
- Supporto ufficio di segreteria:        max  n. 02 unità 
- Servizio postale:          n. 01 unità 
- Lavoro straordinario       
- Intensificazione colleghi assenti       
- Pulizia annuale scala esterna          

    
 

ASSISTENTI TECNICI:  
 
- Attività di piccola manutenzione diversa da quella riconducibile al profilo di appartenenza  

cui gli assistenti tecnici sono tenuti per legge come da mansionario allegato al CCNL  
Comparto Scuola 29/11/2007 

- Lavoro straordinario 
- Intensificazione colleghi assenti. 
 
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: 
 
- Lavoro straordinario/intensificazione colleghi assenti 

 
- Incarico gestione processi e pratiche amministrative derivanti dal processo di  

digitalizzazione, dalle nuove tecnologie di comunicazione, dal potenziamento 
dell’offerta didattica e laboratoriale, dall’incremento di attività per l’inclusione  
scolastica, dai compiti demandati alle Reti di Scuole etc;      max  n. 03 unità 
 

- Incarico Alternanza Scuola Lavoro a.s. 2018/2019:       n. 02 unità  
 
- Incarico supporto amministrativo Rete Scuole Sicurezza Provincia di Lecco a.s. 2018/2019:   n. 01 unità 
 

I compensi saranno definiti in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto.  
Gli incarichi specifici sono subordinati alla effettiva prestazione del lavoro assegnato. 
In relazione ai diversi ruoli e mansioni potranno essere comunicati nel corso dell’anno avvisi per nuovi 
e/o ulteriori incarichi derivanti da progetti ministeriali (Progetti PON-FSE) e/o da altri soggetti 
pubblici/privati, rispetto ai quali l’Istituto è tenuto a garantire l’attuazione in coerenza con il PTOF e nei 
limiti delle risorse disponibili. 

 



 

 

 
 
 
 
Il personale ATA in servizio presso l’I.I.S. “ Marco Polo” per l’a.s. 2018/2019, interessato: 
 

- all’attribuzione di un incarico specifico ex art. 47;  
- oppure all’attribuzione di un incarico/prestazione aggiuntiva ex art. 88; 
- oppure all’attribuzione di entrambi 

 
deve dichiarare la disponibilità ad espletare l’incarico/prestazione compilando il modello 
allegato, da consegnare all’Ufficio Protocollo dell’Istituto entro e on oltre le ore 13.00 del 
26/11/2018. 
 
Il personale ATA che, eventualmente, non intenda manifestare la propria disponibilità ad 
espletare incarichi e/o prestazioni aggiuntive per l’a.s. 2018/2019, dovrà comunicarlo 
espressamente barrando l’apposita casella nell’allegato modello. 
 
In caso di più richieste per lo stesso incarico/prestazione, si terrà conto delle esperienze e dei 
titoli in possesso del personale resosi disponibile, valutando anche l’eventuale frazionabilità 
dell’incarico. 
 
                  Il DIRIGENTE SCOLASTICO  
                       Catia Caterina Baroncini 
                         Firma autografa omessa ex D. Lgs n. 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Allegato Avviso prot. n. 5377.7.6.a del 16/11/2018 
- modello dichiarazione  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 

Istituto d’Istruzione Superiore “MARCO POLO” 
Località Boscone - Via La Madoneta 3  -  23823 COLICO   

Tel. 0341/940413  
Codice Fiscale: 92038240138  - Cod. Mecc. LCIS003001 - Codice Univoco Ufficio UFGDY3 

e-mail: lcis003001@istruzione.it  pec mail: lcis003001@pec.istruzione.it 
Sito web: www.marcopolocolico.gov.it   

 
Al Dirigente Scolastico 

       Al Direttore S.G.A. 
       IIS “Marco Polo” Colico LC 
 
 
Oggetto:  Dichiarazione - Incarichi Specifici ex art. 47 e Prestazioni aggiuntive ex art. 88 CCNL Scuola 
29/11/2007 – A.S. 2018/2019 
 

Il /La sottoscritto/a _____________________________________________________________________ 

nato/a _____________________________________________ il ________________________________ 

In servizio presso l’IIS “Marco Polo” di Colico LC per a.s. 2018/2019 nel profilo di ____________________ 

________________________________________________________________________________    con 

___ contratto di lavoro a tempo indeterminato  ore ____/36 

___ contratto di lavoro a tempo determinato                 ore ____/36  termine al ________________ 

 
[     ]  Dichiara la propria disponibilità a svolgere 
             (barrare con una X) 

 
A) INCARICHI SPECIFICI EX ART. 47 CCNL SCUOLA – a.s. 2018/2019 

___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 

 
 
B) INCARICHI-PRESTAZIONI AGGIUNTIVE EX ART. 88 CCNL SCUOLA - a.s. 2018/2019 

___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 

 
 

Dichiarazione pregresse esperienze (utili ai fini dell’attribuzione/espletamento dell’incarico) _______________________ 
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ 
 
Dichiarazione titoli posseduti (utili ai fini dell’attribuzione/espletamento dell’incarico) ____________________________  
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ 
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[     ]  Dichiara la propria indisponibilità a svolgere incarichi specifici e/o prestazioni aggiuntive per l’a.s. 
         2018/2019   (barrare con una X) 

 

 
 
 

Colico _________________ 
 
  Firma 
 
                                                                    _____________________________ 


